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La senc aocumental contiene informacion Gtil en
procesos pensionales por lo que se conserva el
las historias laborales. Una
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AUTOLIQUIDACIONES DE APORTES AL SISTEMA DE DESARROLLO | COMPENSACION i 78 x | x vez cumplido el tiempo de retencion, se

6001 5 . 3
SEGURIDAD SOCIAL HUMANO Y NOVEDADES recomqua seleccionar una muestra cuglltauva
en funcion del volumen de produccién por

vigencia y teniendo en cuenta conservar en la
muestra los cambios en formas y formatos de la
documentacion. La informacion seleccionada se
deberd  transfernir al Archivo de Bogota,

garantizando su consulla y preservacion en el
tiempo. Se debe realizar la migracion de los
documentos  seleccionsdos @ otro  soporte]
(mucrofilm / dignalizacion) para efectos de
Planilla Integral De Liquidacion De Aportes - PILA SALUD, consulta y preservacion de los originales. El
PENSION, ARL, PARAFISCALES restante de la documentaciéon sera eliminada
acorde a los procedimientos establecidos por la
entidad.
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Relacion consignaciones de cesantias de los funcionarios
afiliados al Fondo Nacional del Ahorro

Relacion de las consignaciones anuales por concepto de
cesantias de los afiliados a los fondos privados

Reporte mensual de los aportes realizados por IDIPRON a
fondo de prestaciones econémicas cesantias y pensiones -
FONCEP

Relacion de descuentos por salud prepagada

Registro de aporte voluntarios para aportes pension en fondos
privados

La serie de nominas consolida todos los registros
financieros de sueldo incluyendo las deducciones
¥ pagos adicionales, de los empleados que
prestaron servicios a la entidad durante un
penodo de tiempo determinado, por esta razén
deben conservarse un tiempo similar al de las
historias laborales. Una vez cumplido el tiempo|
de retencion, se recomienda seleccionar una
muestra cualitativa en funcion del volumen de
produccion por vigencia y teniendo en cuenta
conservar en la muestra los cambios en formas y
formatos de la documentacién. La informacién

leccionada se debera transferir al Archivo de

Nomina devengos

Noémina por niveles

Resumen de Nomina

Informe de bancos

Relacion de descuentos por sindicatos

Relacion de descuentos por cooperativas

Relacion de descuentos por retencion en la fuente

Relacion de descuentos por embargos

Registro de aporte voluntarios cuentas ahorro y fomento a la

|construccion AFC

Bogota, garantizando su consulta ¥ preservacion|
en el tiempo. Se debe realizar la migracion de los
documentos  seleccionados 2 otro soporte|
(microfilm / digitalizacion) para efectos de
consulta y preservacion de los originales. El
restante de la documentacion sera eliminada
acorde a los procedimientos establecidos por la
entidad.
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Medios Tecnologicos (Microfilmacion, entre otros) *Agregar las celdas

que sean necesarias
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